1. Declaracéo de ciéncia da responsabilidade pela®infactes e
selecdo da Instancia competente

1.1. A Corregedoria da Justica do Distrito Federal ndo se responsabiliza pelas
informacdes inseridas pelo usuario para emissdo da guia de custas judiciais, por isso
leia atentamente a mensagem inicial, marque a declaracdo de responsabilidade para

preencher a guia e clique no botdo para avancar.
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Declaragdo

O Tribunal de Justica do Distrito Federal & dos Territérios ressalta que os dados utilizados para preenchimento dos campos das guias de
custas judiciais interferem no cdlculo e devemn estar de acordo com o documenta a ser apresentado;

Declaro estar ciente de minha responsabilidade pelas informagdes fornecidas,

= Avancar

Tribunal de Justiga do Distrits Federal & dos Te

2. Emitindo a guia de custas judiciais finais ou interediaria

2.1. Selecione a instancia e digite apenas os numeros do processo para o qual
deseja emitir a guia de custas finais ou intermediarias, no campo PROCESSO (sem
ponto e sem traco) e pressione ENTER.

Conforme o tipo do processo, marque a opcdo “SIM” ou “NAQ" para PROCESSO
JUDICIAL ELETRONICO.

Caso o processo seja da 22 Instancia, além dos ndmeros deverdo ser incluidas, apos

0s numeros, as trés letras que identificam a acéo.
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Instancia:

Processo Judicial Eletronico:  Q sin @ nzo @)

Processo; |m'1mero do processo (somente nimeros) a| @
DedesiGeiais

Niamero (o processo: 1d do processa invilida
Circimserigan:

Competaéncia:

Data da distribuicao:

Valor da Causa:

Valor da Causa Atualizacdo:

Polo Afiva;

Polo Passivo:

Planilliajsy: (2]

Pago por: * ~
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2.2. O sistema exibird os dados do processo cujo numero foi digitado. Confira as
informacdes e marque a opcao correspondente a acdo que deseja recolher as custas

finais ou intermediérias.
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Instancia: @ 131nstinds O 23 Insténcia

Processo Judicial Eletronico:

Processo:

Dados Gerais
=

O sim ® nzo @

al @

|m'1mero do processo no padriic CHT

Nimero do processo:
Circunscrigao:
Competencia:

Forum:

Data da distribuicio:
Valor da Causa;

Valor da Causa Atualizade:
Autor:

Reu:

Planilha(s): (2]

Pago por: *
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mimero do processo no padrio CNJT

Circunscrigho em que o processo fol distribuido

matéria cotrespondente 4 agdo

nome do Férum da Crrcunscnigiio em que for distribuida a agiio
data em que a agiio fo1 distribuida

valor atribuido a causa

wvalor atribuido & causa atualizado

nome da primeira parte do pélo ative (ze houver tads de uma)
nome da primeira parte do pdlo passivo (se houver mais de uma)

Levantamento realizado em

data da realizaciio do calcula

Selecao Feito

® nome da agfio a que corresponde as custas fnais

~

Oncao de selec

Tribuna

2.3. No campo PAGO POR selecione o responsavel pelo pagamento.

Cligue no botdo AVANCAR para gerar a guia ou, se as informagdes apresentadas

ndo estiverem corretas, clique no botdo VOLTAR para retornar e informe o ndmero

do processo.
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Instancia:

Processo Judicial Eletronico:

Processo:

Dados Gerais

@ 13 Instincia O 23 Insténcia
O sim @ nga @

mimero do processo no padrio CHT a|@

Niimero do processo:
Circunscrigao:
Competéncia:

Forum:

Data da distribuigao:
Valor da Causa:

Valor da Causa Atualizado:
Autor:

Reu:

Planilhais): (7]

Pago por: *

2.4. Selecionada a opg¢do AVANCAR o
informacdes relacionadas ao processo indicado. Confira as informacdes apresentadas

e clique no botdo GRAVAR para gerar a guia ou, clique no botdo VOLTAR para

mimero do processe no padrie CHT

Crreunscrigfio em que o processo foi distribuldo

maténa cotrespondente a agdo

nome do Férum da Circunscrigiio em que foi distribuida a agéo
data em que a agio for distribuida

valor atribuido & causa

valor atribuido a causa atualizade

nome da primeira parte do pdle ativo (se houver mais de uma)
nome da primeira parte do péle passive (ze houver mais de uma)

Selecao Feito

® nome da aglo a que corresponde as custas finais

Levantamento realizado em

data da realizagio do caleulo

nome do responsavel pelo pagamento

— 4 \oltar = Avancar
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retroceder e fazer as alteracOes necessarias.

Se ndo houver custas a recolher pelo responsavel selecionado, o sistema informaré

que ndo ha custas a recolher para a parte selecionada.
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insténcia em que tramita o processo

mimers do processo ne padriie CHT

Crreunscrigio em que o processo fon distnbuido

maténa correspondente & agio

nome do Férum da Circunscricfio em que fol distribuida a agfio

data em que a acio for distnbuida

valor atribuide & causa

valor atribuido & causa atualizado

nome da primeira parte do pélo ativo (se houver mais de uma)
nome da primeira patte do péle passive (se houver mais de uma)
nome do responsavel pelo pagamento

nome da agio a que corresponde as custas finas/interme didrias
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2.5. Apds gravar a guia de custas o sistema exibird tela para impresséo. Clique no
botdo IMPRIMIR e emita a guia.

Se desejar emitir outra guia de custas do mesmo tipo, cliqgue no botdo AVANCAR
para prosseguir.

Para emitir outro tipo de guia selecione-o no MENU.
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Guia Autenticacio de 13 Instédncia n? 0199000157 gerada corn sucesso,
cligue no icane abaixo para imprimir 4 guia.
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